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REGIMENTO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

Este regimento cumpre o disposto nos artigos 362, 372, 382 e 392.do Decreto-Lei n? 75/2008, de 22
de abril, com as alteragGes introduzidas pelo artigo 32 do Decreto-Lei n2 224/2009 de 11 de setembro,
e pelo artigo 379, do Decreto-Lei n? 137/2012, de 2 de julho, definindo as respetivas regras de
organizacdo e de funcionamento do Conselho Administrativo, nos termos fixados na lei e em

conformidade com o Regulamento Interno.

Artigo 12 Definigao

1. O Conselho Administrativo é o 6rgdo de administracdo e gestdo do Agrupamento de Escolas de

Marrazes (AEM), com competéncia deliberativa em matéria administrativa e/ou financeira.

Artigo 22 Composicao

1. O Conselho Administrativo tem a seguinte composicdo:

a) O/A Presidente, Diretor(a) do Agrupamento, Jorge Edgar Gregério Brites;
b) O/A Vice-Presidente, Subdiretora do Agrupamento, Maria Fernanda Pereira de Oliveira Marques;
c) O/A Secretério(a), Coordenadora Técnica dos Servigos de Administracdo Escolar (CTSAE), Susana

Maria Marques Gaio e Violante.

2. Substituicdo em caso de impedimento dos titulares:

a) O/A Presidente sera substituido(a) pelo(a) Subdiretor(a);
b) O/A Vice-Presidente serd substituido(a) por outro(a) adjunto(a) a designar pelo(a) Diretor(a);
c) O/A Secretaria serd substituido(a) pelo(a) Assistente Técnico(a) designado(a)para substituir

interinamente o(a) CTSAE.
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Artigo 32 Competéncias

1. Ao Conselho Administrativo compete:

a) Elaborar o seu Regimento definindo as regras de orientacdo interna e de funcionamen-
to, nos termos fixados por lei;

b) Aprovar o projeto de orgamento anual do AEM, em conformidade com as linhas orientadoras
definidas pelo Conselho Geral;

c) Elaborar o relatdrio de contas de geréncia;

d) Autorizar a realizagdo de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a cobranga de receitas e
verificar a legalidade da gestao financeira do AEM;

e) Zelar pela atualizagdo do cadastro patrimonial do Agrupamento;

f) Estabelecer as regras administrativas da gestdo escolar;

g) Disponibilizar a informagdo necessaria ao Conselho Geral, considerando as competéncias
deste drgao;

h) Definir o pregario dos bens vendidos nos servigos da papelaria, da reprografia e do Bufete/Bar;

i) Aprovar a constituicdo de fundos de maneios e do respetivo regime de utilizagdo;

i) Proceder a verificagao regular dos fundos de caixa dos diversos servicos do AEM, dos fundos e dos
documentos em cofre, a guarda da tesoureira e dos fundos em depdsito;

k) Exercer as demais competéncias que lhe forem cometidas pela lei ou pelo Regulamento Interno do

AEM.

Artigo 4.2

Deveres dos membros do Conselho Administrativo

1. Comparecer com pontualidade as reuniées do Conselho Administrativo;
2. Desempenhar com zelo e empenho as tarefas que Ihe sdo confiadas;
3. Participar na discussao e vota¢ao dos assuntos agendados;

4. Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia das tarefas incumbidas a este drgdo.
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Artigo 5.2 Funcionamento

1. O Conselho Administrativo redne ordinariamente uma vez por més, sem prejuizo de razdes

extraordinarias. As reunides sdao agendadas no inicio de cada ano;

2. Dada a natureza da Composicdao do Conselho Administrativo, ndo é necessario reduzir a escrito as

convocatdrias das reunides, constando a ordem de trabalho na ata da respetiva reuniao;

3. O Conselho Administrativo reune extraordinariamente quando convocado pelo(a) Presidente, por

sua iniciativa ou a requerimento de qualquer um dos seus membros.

4. As reunides terdo a duragcdao maxima de 2 horas, salvo deliberacdo, a titulo excecional, da maioria

dos membros do Conselho Administrativo;

5. As matérias tratadas nas reunides ordindrias sdo as que constam no Anexo 1 a este Regimento.

6. O Conselho Administrativo delega as competéncias de autorizacdao de realizacdo de despesas, e
respetivo pagamento, bem como de verificacdo dos requisitos de legalidade, no(a) Presidente ou em
quem fizer as suas vezes, nos seguintes termos:

a) despesas mensais com a aquisicdo de bens ou prestacdo de servicos ja contratualizadas ou
protocoladas;

b) despesas mensais com a aquisi¢cao de bens ou prestagao de servigos.

7. A autorizacdo de realizacdo das despesas abaixo indicadas, e respetivo pagamento, serdo objeto
de deliberacdo do Conselho Administrativo:

a) celebragao de novos contratos ou protocolos para a aquisicdao de bens ou prestagao de servigos;

b) despesas com a aquisi¢ao de bens ou prestacao de servigos, e com a aquisicao de equipamentos

ou com a sua reparagao.

8. O Conselho Administrativo delega a competéncia de fiscalizar a cobranca de receitas e de
verificacdo dos requisitos de legalidade na Coordenadora Técnica, bem como a de ratificar as

reconciliagcdes bancarias das contas da escola.
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Artigo 6.2

Sistema de Votacao e Deliberag¢oes

1. As deliberagdes do Conselho Administrativo podem ser tomadas por unanimidade ou por maioria
dos seus membros, sendo, neste ultimo caso, obrigatoriamente registado em ata o resultado da

votagao.
2. Os membros do Conselho Administrativo podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e a

respetiva fundamentacao.

Artigo 7.2

Atas das Reunioes

1. De cada reunido serd lavrada uma ata informatizada, numerada e datada, aprovada na prdpria
reunido, contendo a sumula do que nela tiver ocorrido, indicando a data, a hora, os membros

presentes, os assuntos apreciados, as delibera¢des e o resultado das votacdes.
2. Aelaboragdo da ata sera da responsabilidade da Secretaria.

3. As atas serdo rubricadas/assinadas em todas as paginas por todos os membros do Conselho

Administrativo.
4. As faltas as reunides do Conselho Administrativo serdo registadas em ata, devendo ser justificadas

nos termos da Lei.

Artigo 8.2

Convite a Outros Elementos

1. O Conselho Administrativo pode solicitar a participacdo na reunido, sem direito a voto, do(a)

Tesoureira, de outros Assistentes Técnicos dos Servigos Administrativos ou membros da Diregao.
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Artigo 82 Fundo de Maneio

1. De acordo com o artigo 322, do Decreto-Lei n?155/92 de 28 de julho, para a realizacdo de
despesas de pequeno montante podera ser constituido um fundo de maneio em nome do respetivo

responsavel, em termos a definir anualmente no decreto-lei de execugao orgamental.

2. Para efeitos de controlo do fundo de maneio, o Conselho Administrativo deve aprovar um

Regulamento que estabelega a sua constituicdo, regularizacao, os montantes e o responsavel.

Artigo 92 Decisdes Inadiaveis

1. As decisOes inadidveis resultantes de situacGes imprevistas de manutencdo ou reparacdes com
caracter de urgéncia, decorrentes da seguranca de pessoas e bens, podem ser tomadas pelo(a)
Presidente ou Vice-Presidente do Conselho Administrativo que as levara a ratificacdo na reuniao

imediatamente seguinte do Conselho Administrativo.

Artigo 102 Duragao do Mandato

1. O mandato dos membros deste Conselho Administrativo tem a duracdo correspondente a duracao

do mandato do(a) Diretor(a).

Artigo 122 Omissao
1. Nos casos omissos no presente Regimento, prevalecera a decisdo dos membros do Conselho
Administrativo, respeitando os normativos em vigor.
Artigo 132 Alteragdo ao Regimento

1. Qualquer membro deste Conselho pode propor alteracbes ao presente Regimento.
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2. As alteracbes ao Regimento sdo aprovadas por maioria simples dos membros do Conselho

Administrativo, devendo constar em ata tal procedimento.

Artigo 14¢

Revisdao do Regimento do Conselho Administrativo

1. O presente Regimento entra em vigor assim que seja aprovado pelo Conselho Geral e devera ser
revisto no inicio do mandato dos Orgdos de Gestdo do Agrupamento ou quando a legislagdo assim o

indique.

Aprovado em Conselho Administrativo em 09 de novembro de 2024.
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Anexo 1

O presente anexo do Regimento do Conselho Administrativo trata da matéria a debater nas reunides

ordindrias e extraordindrias deste 6rgdo e que deve ser devidamente reproduzida nas respetivas atas.

Primeiro - Matérias gerais

a) Requisicao de Fundos de Pessoal e Plano de Aplicagdo das Verbas Requisitadas ao OE.

b) Requisicao de Fundos de Material e Plano de Aplicagao das Verbas Requisitadas ao Estado.

c) Acdo Social Escolar e Mapa de Analise Financeira.

d) Balancete Mensal Global.

e) Documentos de Receita e de Despesa do Més Anterior.

f) ReconciliagGes Bancarias.

g) Precgarios do Bufete/Bar, da Papelaria e da Reprografia.

h) AutorizacOes passadas a Tesouraria para proceder aos Pagamentos do Més dentro das Normas
Gerais Estabelecidas e para preparar as Transferéncias de Verbas.

i) Referéncia, Descricao e Justificacdo das Guias de Reposicao.

j) Leitura e Registo dos Oficios, Despachos, Ordens de Servico e Informacdes deste Orgdo ou do
Gabinete do Diretor do AEGAP relevantes para os trabalhos do Conselho Administrativo.

k) Verbas Disponibilizadas pelo Gabinete Financeiro para o Orcamento da Escola.

[) Transferéncias de verbas da Dire¢do de Servigos da Regido Lisboa e Vale do Tejo da Dire¢dao-Geral
dos Estabelecimentos Escolares para a Conta da ASE do Agrupamento e distribuicdo das verbas pelos
programas do ASE.

m) Transferéncias excecionais de verbas para a Conta do AEGAP.

n) Definigdo do pregario das Copias Simples e das Cdpias Autenticadas ou Certiddes.

o) Registo e Fundamentacdo de todas as Transferéncia de Verbas entre Rubricas do Orgcamento.
p) Requisicdo ao Estado das Receitas Arrecadadas pela Escola.

g) Documentos de Trabalho produzidos pelo Conselho Administrativo.

r) Outros.

Segundo - Pagamentos Excecionais

A - Transportes.
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Terceiro — Processos de Aquisi¢ao de Bens e Servigos

A - Aquisi¢cdo de Bens Fora dos Acordos Quadro.

B - Aquisicao de Servicos Fora dos Acordos Quadro.

C - Aquisicdo de Bens ao Abrigo dos Acordos Quadro.

D - Aquisicdo de Servicos ao Abrigo dos Acordos Quadro.

E - Outros.

Quarto — Procedimentos de Supervisao e Controlo
Nas atas das reunides do Conselho Administrativo devem constar todos os trabalhos que este 6rgao

produziu relativos ao controlo e supervisdo administrativa e financeira do Agrupamento.

Quinto — Reunides Extraordinarias
A matéria a debater nas reunides extraordindrias deste 6rgdo e que deve ser devidamente
reproduzida nas respetivas atas, abarcara o seguinte:
A — Aprovacdo da proposta de Orcamento.
B - Aprovacgao da conta de geréncia da ASE.
C - Aprovagao da conta de geréncia da Escola. Protocolo: Anexar a ata uma coépia do relatério da
Conta de Geréncia apresentada ao Conselho Geral, bem como uma cépia da deliberacdo deste
Conselho.

D - Regimento Administrativo e Financeiro da Escola: alteragdes e emendas.

Aprovado em Conselho Administrativo em 09 de novembro de 2024.
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